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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péoc 1ap- Tu do- Hanh phiic
S6: 1764 /KH-SKHCN Ha Tinh, ngay 03  thang 11 nam 2022
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc Khoa hoc va Cong nghé nim 2022
1am viéc tai Trung tAm K§ thuit Tiéu chuin Po lwong Chit hrong

Can cur Luat Vién chic ngay 15/11/2010;

Can ctr Luat sira doi, bo sung mot sé diéu caa Luat Can bo, cong chic va
Luat Vién chac ngay 25/11/2019;

Cén ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Can ctr Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 caa B Noi vu veé
viéc ban hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang
ngach cdng chic, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuec, thi nang ngach cong chic, thi hoic
xét thing hang chtc danh nghé nghiép vién chic;

Can ct Quyét dinh s 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quan Iy t6 chic bd may, bién ché, can bo, cong
chuc, vién chire trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va nguoi quan
ly doanh nghi¢p Nha nudc, kiém soat vién, nguoi dai dién phan vén Nha nudc thudc
Uy ban nhan dan tinh;

Can ctr Quyét dinh s6 156/QD-UBND ngay 17/01/2022 ciia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc giao bién ché cong chiic trong cac co quan, t6 chic hanh chinh; sd
lwong ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong lap, to chirc hdi va chi tiéu
lao dong hop dong nam 2022;

Thuc hién vin ban s 4674/UBND-NC2 ngay 23/8/2022 cua UBND tinh vé
viéc tuyén dung vién chuc So Khoa hoc va Céng nghé nam 2022; Thong béo sd
258/SNV-CCVC ngay 22/02/2022 cta S Noi vu Ha Tinh;

Trén co so dé nghi cua Trung tdm K thuat Tiéu chuan Po luong Chat lugng,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé Ha Tinh xay dung Ké hoach tuyén dung vién chac 2022
lam viéc tai Trung tam K§ thuat Tiéu chuan Do luong Chat luong nhu sau:
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Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

|. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

Nham bo sung, tao nguon doi ngil vién chirc ¢6 pham chat dao dic, c6 trinh
do chuyén mdn phu hop vei tiéu chuan chie danh nghe nghiép, vi tri viéc lam va
dap tng yéu cau thuc hién nhiém vu cuaa tirng don vi.

2. Yéu ciu

a) Tuyen dung vién chirc tai Trung tam K§ thuat Tiéu chuan Do luong Chat
lugng truc thudc Sé tha hoc va‘C(“)ng vnghé can cir vao yéu cau, nhiém vu, vi tri
viéc lam, chic danh nghé nghiép can tuyén dung, chi tiéu bién ché duoc giao.

b) Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung phap luat;
bao dam tinh canh tranh.

c) Tuyén’ch()n dung ngudi dap ung yéu cau cua vi tri viée 1am da phé duyét
tai Cong van so 4674/UBND-NC2 ngay 23/8/2022 cia UBND tinh vé viéc tuyén
dung vién chirc S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

I1. Phwong thirc, nhu ciu tuyén dung

1. Phwong thirc tuyén dung: tiép nhan vao lam vién chirc

2. Nhu cau tuyén dung

2.1. Vi tri Lanh dao cap phong: 03 chi tiéu
, - Vi tri viéc 1am Pho Tram truéng Tram kiém dinh do luong chat luong Viing
Ang: 01 chi tiéu.

- Vi tri viéc 1am Pho Trudng phong Kiém dinh hiéu chuan: 01 chi tiéu.

- Vi tri viéc 1am Pho Trudng phong Hanh chinh Thi truong: 01 chi tiéu.

2.2. Vi tri Kiém dinh vién, Thi nghiém vién, Nhan vién marketing: 05 chi

- Vi trf viéc 1am Kiém dinh vién : 02 chi tiéu.

- Vi tri viéc 1am Thi nghiém vién : 02 chi tiéu.

- Vi tri viéc lam Nhan vién marketing: 01 chi tiéu.

I11. Piéu kién ding ky du tuyén

1. Piéu kién chung

1.1. Nguoi c6 du diéu kién sau diy khong phan biét dan toc, nam,
nir, thanh phan xa hdi, tin ngudong, ton giao dwoc dang ky du tuyén vién chirc

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Pu 18 tudi tro 1én.

¢) C6 Ho so du tuyén, Iy lich rd rang.

d) C6 pham chat chinh tri, dao dic tét.

e) bu strc khoé dé thuc hién nhiém vu.
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g) C6 van bang chuyén mdn phi hop véi vi tri viéc 1am can tuyén chi tiét
tai biéu nhu cau kém theo.

h) Chuang chi ngoai ng, tin hoc phil hop véi vi tri viéc 1am can tuyén, cu
thé:

- Trinh d6 ngoai ngii: Co trinh d6 ngoai ngwr trinh do bac 2 (hoac tuong
duong) theo Thong tu 01/2014/TT-BGDDT khung nang luc ngoai ngir cua Viét
Nam;

- Trinh d¢ tin hoc: Co trinh d¢ dat chuan ky niang cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT - BTTTT ngay 11/3/2014 cua B$ Thong
tin Truyen thong.

1.2, Nguoi dang ky du tuyén phai c0 it nhat 05 nam cong tac ¢ vi tri viéc lam
Yéu cau trinh d6 dao tao dai hoc tr¢ [én phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén va c6 dong bao hiém xa hoi bat bugc (khong ke thoi gian tap sy, thir viéc, néu
cO thoi gian cong tac c6 dong bao hieém xa hoi bat bugc khong lién tuc ma chua nhan
tro cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don, ké ca thoi gian cdng tac néu co
trude d6 o vi tri cong viéc thude cac doi tugng theo quy dinh).

1.3. Nhirng nguoi sau diy khong dwoe ding Ky dw tuyén vién chic

- Mt ning luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bj truy ciu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban &n, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an ma chua dugc xo6a an tich; dang bi ap dung bién ,phép xu ly hanh
chinh dwa vao co s¢ cai nghién bat budc, dua vao co sé giao duc bat budc, dua vao
truong giao dudng.

2. Piéu kién cu thé

2.1. Vi tri viéc lam Pho phong

a) Piéu kién chung

- Bam bao du diéu kién, tiéu chuan doi voi chic danh can bo cong chic, vién
chirc 1anh dao, quan ly theo quy dinh hién hanh cia Tinh va cia S& Khoa hoc va
Cong nghé;

- C6 nang lyc tong hop, phan tich, chién luoc c4c van dé lién quan dén cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh va t6 chuc thuc hién nhiém vu trén cuong vi dugc
giao;

- C6 nang luc quy tyu, doan két, phét huy tri tué cua tap thé co quan, don vi va
can bg, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan;

- C6 tdm nhin, dinh hudng vé sy phét trién caa don vi;

- C6 nang luc tiép can cac tién bo khoa hoc theo sy phat trién caa thoi dai;

- C6 phuong phap lam viéc dan chi, khoa hoc va lam viéc vi loi ich tap thé;

- Tubi doi bd nhiém lan dau phai da tudi céng tac tron 5 ndm (60 thang);

- Hiéu biét sau vé chuyén mon nghigp vu thudc linh vuc phy tréch; c6 kha
nang tham muu chién lugc vé sy phét trién cua don vi;
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- C6 phuong phéap nghién ciu, tong hop, dé xuat cai tién nghiép vu thudc linh
vuc phu trach;

- C6 k¥ ning hudéng dan, kiém tra va phdi hop hiéu qua véi dong nghiép dé
trién khai thuc hién nhiém vuy.

b) Vi tri viéc am Phé phong kiém dinh, Phé tram

- Trinh d6 chuyén mén: DPai hoc tro 1€n thuoc mot trong cac nganh: Khoa hoc
vat lidu, Khoa hoc méi truong, Cong nghé ky thuat co khi, Cong nghé ché tao may,
Cong nghé ky thuat dién, Cong nghé ky thuat diéu khién tu dong hoa, Cong nghé ky
thuat hoa hoc, Cong nghé vat liéu, Cong nghé ky thuat moéi treong, Cong nghé Ky
thuat hat nhan, Ky thuat xay dung, Ky thuat Giao thong, Hba hoc;

- C6 chuyén mén va kinh nghiém cong tac trong linh vyuc hoat dong vé kiém
dinh do luong, an toan lao dong hoac cac linh vyc twong tng voi hoat dong cua
Trung tam.

C) Vi tri viéc lam Pho6 phong hanh chinh thi trwong

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1én mot trong cac nganh: Luat, Luat Kinh
té, Ké toan, Khoa hoc quan ly, Quan tri nhan lec, Quan tri van phong, Quan ly céng
nghiép, Céng nghé théng tin, Kinh t& ndng nghiép, Quan tri kinh doanh, Marketing;

- C6 kinh nghiém cong tac trong linh vuc hoat dong twong ttng vai hoat dong
cua Trung tam.

2.2. Vi tri viéc 1am Kiém dinh vién

- Trinh do chuy@&n mén: Tét nghiép Pai hoc tré chuyén nganh k§ thuat (co
khi, dién, nhiét,...);

- C6 kinh nghiém, kién thuc, tay nghé va co it nhat mot chiang chi dao tao
ngan han vé kiém dinh vién do luong, kiém dinh thiét bi yéu cau nghiém ngat vé an
toan lao dong.

2.3. Vi tri viéc 1am Thi nghiém vién

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tra 1€n thuoc mot trong cac nganh: Khoa hoc
vat liéu, Cong nghé vat liéu, Ky thuat xay dung, Ky thuat Giao thong, Cong nghé ky
thuat co khi, Cong nghé ché tao may, Cong nghé ky thuat dién;

- C6 kinh nghiém, kién thirc, tay nghé va chiing chi dao tao ngan han vé thi
nghiém vién vat liéu xay dung.

2.4. Vi tri viéc lam nhan vién Marketing

- Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc thudc cac nganh kinh té, ki thuat, marketing;

- Hiéu day du vé chirc nang nhiém vu caa don vi, biét cach xay dung thuong
hiéu;

- C6 k¥ nang phan tich, tong hop thdng tin va k¥ ning danh gia tinh hinh thi
truong;

- C6 k¥ nang khao sat va tim hiéu nhu cau cta khach hang ciing véi su quan
tdm cua khach hang; c6 tim nhin, dinh huéng va chién lugc trong kinh doanh;

- C6 k¥ ning 1ap ké hoach nhay bén dya theo yéu cau cua khach hang;
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- C6 kha nang giao tiép t6t va xur ly cac tinh hudng phat sinh;
- C6 kién thic chuyén mon trong linh vuc quang cdo, marketing, truyén théng
da phuong ti¢n.

Chuong I1
TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

. HO so tiép nhan

Thanh phan Hb so bao gom:

- Phiéu dang ky du tuyén (theo Mau dinh kém);

- So yeu ly lich (theo mau HS02-VC/BNV) duoc I4p cham nhat 1a 30 ngay
tredc ngay nop ho so tiep nhan, co xac nhan cua don vi noi cong tac;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia vj tri viéc 1am can tuyen;
ban sao s6 bao hiém xa hdi hodc ban ghi qua trinh dong bao hiém xa hdi cd xac nhan
Cua co quan co tham quyen;

- Gidy chung nhan sirc khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cap cham nhat la
30 ngay trudc ngay nop Ho so tiep nhan;

- Ban ty nhan xét, danh gia cia di twgng tiep nhan ve pham chat chinh tri,
pham chat dao due, trinh d9, nang Iuc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac c6
xac nhan cta nguoi ding dau don vi noi cong tac.

I1. Noi dung, hinh thirc tiép nhin

1. P6i voi voi vi tri khong giir chirc vu Linh dao

- Hinh thirc: Phong van.

- Noi dung: Sat hach trinh do hieu biét chung va ning luc chuyén mon, nghigp
vu theo yéu cau vi tri viéc lam can tuyén.

- Thoi gian: Khong qua 30 phut/thi sinh (trwde khi phong van, thi sinh du thi
c6 khong qua 15 phut chuan bi).

- Thang diém: 100 diém.

2. Poi véi vién chirc vi tri lam viéc Pho phong

- Panh gia vé diéu kién, tiéu chuan bd nhiém, trinh do chuyén mén phi hop
Vai Vi tri 1anh dao;

- Thyc hién cac budc theo qui trinh bd nhiém can bo Lanh dao theo dung quy
dinh.

I11. Xac dinh nguoi dwoe dé nghi tiép nhén tring tuyén

Nguoi duoc tiép nhan tring tuyén phai co du cac diéu kién sau:

1. D6i voi voi vi tri khong giir chirc vu Lanh dao: ¢6 két qua diém phong van
dat tir 50 diém tro 1én, thir tu vu tién tir trén xuodng.

Truong hop c6 trén 02 ngudi co s6 diém phong VEA’i‘Il bﬁng nhau ¢ vi tri uu
tién cuoi cung thi thuc hién theo y kién ma Chu tich H61 dong kiém tra, sat hach da
bieu quyet.
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2. Di véi vién chic vi tri 1am viéc pho Truong phong: dap tng két qua vé
qui trinh bd nhiém theo quy dinh muc 4 diéu 13 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 va theo khung ning lyc cta timg vi tri tai d& an vi tr viéc lam va theo
diéu kién, tiéu chuan, quy trinh b6 nhiém vién chirc quan 1y.

3. Ngoai ra cac ddi tuong phai dap tng tat ca céc tiéu chuan, diéu kién tiép
nhan néu tai Ké hoach nay.

IV. Trinh tu t6 chitc thwe hién tiép nhan

1. Xac dinh ddi twong va tiép nhan ho so ding ky

S¢ Khoa hoc va Cong nghé xac dinh déi twong dam bao cac tiéu chuan, diéu
kién dé duoc tiép nhan vao vién chic va té chie viéc tiép nhan hd so ciia d6i tuong
do.

2. Thanh lap Hoi dong kiém tra sat hach

a) Giam dbc So Khoa hoc va Cong nghé thanh Iap Hoi ddng kiém tra, séat
hach dé thuc hién tiép nhan vao 1am vién chic, Hoi ddng kiém tra, sat hach gom 05
hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong: Giam dbc hodc Phé Giam doc Sé Khoa hoc va Cong
nghé;

- Ph6 Chu tich Hoi ddng: Lanh dao bd phan tham muu vé té chirc cén bo caa
So Khoa hoc va Cong nghé;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a ngudi dai dién bd phan 1am céng tac to
chuc can bo cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

- Céc Uy vién khéc 1a dai dién ctia mot s6 bo phan chuyén mén, nghiép vu
c6 lién quan dén vi tri tuyén dung.

b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong Kiém tra, sat hach thuc hién theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

¢) Khodng bé tri nhimg ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét caa
ngudi du tuyén hoic caa bén vo (chdng) cua ngudi du tuyén; vo hodc chong, con
dé hoac con nudi caa nguoi du tuyén hoic nhitng nguoi dang trong thoi han xu Iy
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong kiém tra, sat
hach, thanh vién cac bo phan gilp viéc ciia Hoi dong.

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc sat hach

- Thoi gian t chirc: Trong thang 12 nam 2022.

- Pja diém tb chtc: Tai Trung tam K¥ thuat Tiéu chuan Po luong Chét luong;
dia chi: s6 39, duong Vi Quang, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

4. Thong bao két qua tiép nhan

a) Sau khi hoan tat viéc tiép nhan vao 1am vién chic, Hoi ddng kiém tra, sat
hach bo céo két qua kiém tra, sat hach dé Giam dc S Khoa hoc va Cong nghé
cdng nhan két qua tiép nhan vao l1am vién chc.

b) Sau khi c6 quyét dinh cong nhan két qua tiép nhan vao 1am vién chic

- Hoi dong Kiém tra, sat hach théng bao cong nhan két qua tring tuyén bang
van ban dén ngudi tring tuyeén;
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- Giam dbc S& Khoa hoc va Cong nghé ban hanh quyét dinh tiép nhan vao
lam vién chire ddi véi nguoi tring tuyén va chi dao Trung tam k§ thuat Tiéu chuan
Po luong Chat luong thuc hién viéc ky hop dong lam viéc, quy trinh b nhiém
theo quy dinh.

¢) Truong hop phat hién nguoi tring tuyen st dung van bang, ching chi
khéng hop phap thi hay két qua tring tuyén, déng thoi xem xét, xu 1y theo ding
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

|. P6i véi Sé Khoa hoc va Cong nghé

1. T6 chirc tiép nhan H so ddi tuwong tuyén dung.

2. Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach dé thuc hién tiép nhan vao vién chuc
theo quy dinh.

3. Phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién tiép nhan.

4. Quyét dinh cdng nhan két qua tiép nhan vao vién chuc.

5. Quyét dinh tiep nhan vao vién chie doi voi nguoi tring tuyén va chi dao
Trung tam thyuc hién viéc ky hgp dong lam viéc theo dting quy dinh.

6. Giai quyét céc thac mac, khiéu nai va mot s6 ndi dung khéc c6 lién quan

(néu co).

I1. P6i v6i Trung tim K§ thuat Tiéu chuin Po lwdng Chat lwong

Phoi hop thuc hién cac ndi dung c6 lién quan den viéc tuyen dung vién chic
theo sy phan cong cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ va Hoi dong kiém tra,
st hach doi vai phuong thirc tiép nhan vao vién chic theo quy dinh.

II1. Kinh phi thuc hién

Kinh phi thyc hién tuyén dung duoc lay tir nguon kinh phi cia Trung tm K§
thuat Tiéu chuan Do luong Chat luong.

~ Trén day la K& hoach tuyén dung vién chuc tai Trung tam Ky thuat Tiéu

chuan Po luong Chat lugng truc thuoc S Khoa hoc va Cong nghé nam 2022./.

Noi nhan:

- S& Noi vy;

- Giam ddc, cac PGD So;

- Toan thé CC, VC, NLD S¢ KH&CN;
- Cong thong tin cua So;

- Luu: VT, VP.

Bui Quang Hoan
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