UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 333 /SKHCN-TBC Ha Tinh, ngay 02 thang 4 nam 2019
VIV hudng dan cong bo danh muyc Ky b 56 Khoa
TTHC va xay dung quy trinh ndi bd hoc va Cong
trong giai quyét TTHC Ergng?l:
)7 s?]khoahoc@hati
Kinh giri: - Cac s&, ban nganh cép tinh; /GCA ?:o'ﬁﬁl'ﬁ:”nnh Ha
7 .. Ti
- UBND cdac huyén, thanh pho, thi xa. Thoi gian ky:
02.04.2019
15:06:37 +07:00

Thuc hién nhiém vu dugc giao tai Cong van s61527/UBND-KSTT,; ngay
20/3/2019 ciia UBND tinh vé viéc xdy dung quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir doi
v6i viée giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) va trién khai thuc hién dé an va
Cong dich vu cong Qudc gia. S& Khoa hoc va Cong nghé phdi hop véi Van phong
Poan PBQH, HDND va UBND tinh huéng dan cong bé Danh myc TTHC va xdy
dung mo hinh khung dé thdng nhat trong viéc xay dung quy trinh ndi bo trong giai
quyét TTHC tai cac co quan hanh chinh tir cap tinh, huyén, xa (c6 Phu luc chi tiét
kem theo).

Vé cong bd Danh muc TTHC: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu )
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctua Vin phong Chinh phéi huéng din vé
nghiép vu kiém soat TTHC.

Vé nguyén tac xay dyng quy trinh ndi bo trong giai quyét TTHC: Quy trinh
phai mo ta chi tiét lai qua trinh giai quyét TTHC tai co quan va cac co quan lién
quan dya trén co s& cac quy dinh cua phap luat, thuc tién trién khai tai cac co quan,
don vi dam bao ding tinh than chi dao tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP vira dap tng cac yéu cau cia Hé théng quan 1y chat luong
theo TCVN ISO 9001:2015.

S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé nghi cac co quan, don vi cin c mau md hinh
khung trién khai thuc hién.Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac dé nghi
lién hé Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét luong, s6 39-Vii Quang-Tp Ha Tinh. DT
02393.892.447 hodc truc tiép dong chi Thuy Véan, SDT: 0975.642.545 dé duogc
huéng dan./.

Noi nhén: GIAM DOC
- Nhu trén;

- UBND tinh (dé béo céo);

- GB cac PGb S¢ KH&CN;

-Luu VT, TBC.

Gui: VB dién tu.

P6 Khoa Vin



Phu luc

Dan,h muc va Quy trinh ndi b§ thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai
quyét cua S¢.../UBND cap huyén/UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

(Kém theo cong van so: ISKHCN-TDPC ngay  14/2019 ciia S0 KH&CN)

I. MAU QUYET PINH CONG BO DANH MUC VA QUY TRINH
NOI BO THU TUC HANH CHINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /QP-UBND Ha Tinh, ngay  thing  nam 2019
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén
gidi quyet cia Sé..../UBND cap huyén/UBND cap xa
trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctt Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phi
vé stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh hinh;

Can ct Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 caa Bo truéng, Chu
nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan vé nghi¢p vu kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha
nhiém Vian phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctuia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh hinh;

Xét dé nghi cia Giam dbc So ........ tai Van ban s .../..... ngay ..../4/2019,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bo
(ghi s6 lugng) thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia So.../UBND cip
huyén/UBND cép x4 trén dja ban tinh Ha Tinh.



Piéu 2. Giao Vin phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh chu tri, phdi
hop v6i cac sd, ban, nganh, UBND céac huyén, thanh phé), thi xa va céc co quan,
don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét tha
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin Dich vu cong truc tuyén cta tinh theo quy
dinh.

Piéu 3.Chanh Van phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh;Giam dbc cac
s&; Thu truong cac ban, nganh cip tinh; Giam déc Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND cac xa,
phuong, thi trin va cac t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Piéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Phé CVP;

- Trung tdm HCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Ping Quéc Khanh



DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO.../UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA TREN DPIA BAN TiNH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay [ /2019 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO.../UBND
HUYEN..../UBND XA...(vi du: SO KE HOACH VA PAU TU)

Tén tha tuc Thoi han Pia diém | Phi, 1¢ phi
hanh chinh giai quyét thue hién |  (néu co)

TT Can cu phap ly Trang

I | Linh vue ............

Vi du: Vi du:
15 ngay lam viéc ké 3 _é
tor ngdy nhan du ho
so hop ¢, trong do:
-Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh
tiép nhan 0,5 ngay;
-Phong QLTM - S¢
Cong thuong: 13
ngay bao gém ca thoi
gian tham dinh ho so
va tham dinh thyc té
tai so);

-Lanh dao S¢: 01
ngay;

-Phong QLTM, So
Cong Thuong chuyén
két qua cho Trung
tam Phuc vu HCC
tinh: 0,5 ngay




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi, 18 phi
(néu c6)

Can cur phap ly

Trang

Linh vuec ............




PHAN 11. NOI DUNG CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO.../UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH HA TINH

I.LINH VUC....(Vi du Linh vyc: Pau tu)

1. Tén Quy trinh (Tén TTHC)...........
QT.XX.nn
1 KY HIEU QUY TRINH XX: viét tét cia linh vuc
nn: SO t& tu
Vidu: QT.DT.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Néu cu thé yéu cau, diéu kién TTHC (néu khong Co yéu cau, diéu kién thi ghi “Khéng”)

2.2 | Cach thire thue hién TTHC:

va Tra két qua UBND cép x4
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/ Trung tdm hanh chinh cong céip huyén/ B phan Tiép nhan

N A A A Bﬁn Bflll
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sa0
Néu nhiing thanh phﬁn hd so n(’jp dé thuc hién TTHC. Vi du:
1. Pon de nghi...... (theo mau BM. XX.nn.01) o ‘ X
2. Ban sao chung minh nhan dan, thé can cudc hoac ho chiéu doi voi nha dau tu la ca nhdn,; ban sao X

Gidy chitng nhdn thanh Ildp hodc tai liéu twong dwong khdc xdc nhdn tw cach phdp Iy @i véi nha
dau tw la to chue;




* Lueu ¥ khi ndp ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam hanh chinh céng Tinh truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh; '

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chirng thuc cia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so (S6 lwong hd so can nop):...... (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: ....ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: ) ) )
Vi du:Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/ Trung tam, hanh chinh cong cap huyén/ B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa
2.7 | Co quan thuc hién:
Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
Co quan dugc ay quyén:
Co quan phoi hop:
Vi du: ’ ‘
- Co quan thuc hién: S("y Keé hqach va Pau tu.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
- Co quan dugc uy quyén:Khong.
- Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: (T chiic, ca nhan hoic To chirc hodc C4 nhan)
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: (Vi du: Gidy chtng nhan ding ky dau tu)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

Mo ta ndi dung, trinh ty, dia diém, thoi gian tién hanh cong viéc; by phan hay ca nhan nao phai thyc hién va thuc hién theo
nhitng chi dan nao. Néu Thu tuc lién thong thi dien giai tat ca cac bude thuc hi¢n tai cac co quan tur khi ndp ho so dén khi tra




két qua cho to chirc/ca nhan.

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Biéu maw/Két qua
B1 | Tiép nhan hd so T6 chue/ c& nhan, . ) Mau 01,02,03,04,05,06
. , Gi0 hanh chinh \
Cong chirc TN&TKQ Ho so theo muyc 2.3
B2 | Chuyén ho so cho co quan/phong chuyén mén xtr 1y Cong chuec TN&TKQ | ....... Mau 05
va Ho so kém theo
B3 : : , i ong | e Mau 05
Vi du: Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xur ly LanhA df‘l o  phong au
chuyén mén
Be 1t du: Xem xét thim dinh, xi 1y hd so. Dy thao két | ~3" l’}fﬁc"‘zﬁf@ CCh‘i’;C(; """" Mau 05
qua thuc hién TTHC, trinh 1anh dao phong b 1s 1A 8 Du thao két qua
xtr 1y ho so
B... : Mau 05
Vi du: Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé duyét két | Linh  dao  phong Du tha Ku‘t .
a giai quyét TTHC.. chuygnmén | v r thao Ket qua giai
qua gt 9uy y quyét TTHC da ky nhay
B... , S T Mau 05;
Vi du: Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao co quan L 'u p
Keét qua giai quyet TTHC
B... s : . Mau 05, 06
Phat hanh van ban va tra két qua cho TTHC cong Vanthw | ... . u f
Két qua giai quyet TTHC
B.... | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan Cong chic TN&TKQ | Gid hanh chinh Mau 01

Két qua giai quyét TTHC




*Truong hop hé so qud han xvr Iy, T rong thoi gian chdm nhdt 1 ngay trudce ngay hét han xur ly co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&T. KQ dé gm cho t6 chirc, cd nhan

- Cac buoc va trinh tu cong viéc co thé dwoc thay doi cho phu hop voi co cdu t6 chirc va viéc phdn cong nhiém vu cu thé cia
moi co quan, to churc thuoc hé thong hanh chinh nha nuoc
- Tong thoi gian phdn bo cho cdc buoc cong viéc khong vt qua thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

3 | BIEUMAU (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
Ghi chl: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw 01/2018/TT-NPCP ngay 23/11/2018 ciia Viin phong chinh phi.
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo doi hd so
BM.XX.nn.01 Vi du: Pon dé nghi
(Céc biéu mau phai dinh kém sau quy trinh)
BM.XX.nn.02 | ...l
4 | HO SO LUU Néu céc Ho so can luu sau khi thuc hién TTHC

Hb so dugc luu tai don vi xtr 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu ... (cdc don vi ty xac dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trir cta .... va luu trlr theo quy dinh hi¢n hanh.
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