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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

TINH HA TINH Pdc lap - T do - Hanh phiic
S6: 404 /QP-UBND Has Tinh, ngdy ;7<) théng 7 niim 2020
QUYET PINH

Phé duyet Danh muc vi tri viée lam, Khung ning lurc
timg vi tri viéc lam trong co quan, t6 chirc hanh chinh
thude S& Khoa hoc va Cong nghé

UY BAN NHAN DAN TiNH

Céin cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir cdc Nghi dinh-ctia Chinh phi: -S536/201 3/ND-CP ngay 22/4/2013
quy dinh vé vi tri viée lam va co cdu ngach cong chic; so 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 sua dsi, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyen dung cong chike,
vién chire, nang ngach cong chire, thing hang vién chikc va thuc hién ché dg hop
déng mot s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuce, don Vi sy
nghiép céng ldp;

Cin cit Thong t 56 05/2013/TT-BNV ngdy 25/6/2013 cua B trusng Bo
Noi vu vé viée huo‘ng dan thuc hién Nghi dinh s6 36/2013/NP-CP ctia Chinh
phi;

Can cir .’ﬂzong tw 56 06/2015/TT-BKHCN ngdy 26/3/2015 cua BS truong
B¢ Khoa hoc va Cong nghe quy dinh tiéu chuan, chitc danh Gidm dbc, Phé
Gidm dbc 8¢ Khoa hoc va Céng nghé thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé
truc.thupc Trung wong;

Cén cit Quyét dinh s6 2043/QD—BNV ngay 3 I/I 2/2015 cua Bj truong Bo
Npi vu vé Phé duyét danh muc vi tri vige lam trong cdc co quan, to chuc hanh
chinh cva tinh Ha Tinh;

Can cir Quy dinh s6 1198-OP/TU ngay 16/12/2019 cia Ban Thuong vu
Tinh iy vé tiéu chudn chirc danh, tiéu chi danh gid cdn bg thuge dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan ly;

' Theo dé nghi ctia Sé Khoa hoc va Céng nghe tai Viin ban sé 869/SKHCN-
VP ngay 02/7/2020 va S¢ Noi vy tgi Vin ban s6 1194SNV-XDCQ&TCBC ngay
07/7/2020. -

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét Danh muc vj tri viéc 1am, Khung néing lyc timg vi tri

viéc 1am trong co quan, té chirc hanh chinh thudc S& Khoa hoc va Cong nghé
(c6 Phu luc kém theo). ' '
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Pidu 2. S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém:

1. Hoan thi¢n ban mé ta cong. viéc clia timg vi tri viéc 1am theo-Danh muc
vi trf vi€c lam trong co quan, tb chirc hanh chinh thuécS& Khoa hoe v Céng
nghé d4 dugc phé duyét. .

2. Cén cit Danh muc vi tri viéc lam, Khungnang*lucrttmg—w—m viéc lam
duge phe duyét tai Piéu 1 Quyet dinh nay, chi tiéu bién ché dwoc HDND, UBND
tinh giao hang nim va khéi lugng cong v1q:c clia timg vi tri viéc-1am d8.bb trf so
luong ngudi 1am viée theo timg vi tri viéc 1am phit hop, dam_béao_thyc-hién t6t
chirc ndng, nhi€m vy cia S& Khoa hoc va Coéng nghé.

3. Thuc hién viéc tuyén dung, sir dung va-quan ly‘cong chirc-theo Danh
muc vj tri viéc lam, Khung nang Iuc va ngach cong-chirc-t5i-thidu tuong tng
dugc phé duyét tai Quyét dinh niy va cic quy dinh hién hanh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh.

Chénh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND:-tinh; Gidm d6c céc
S&: Noi vu, Khoa hoc va Cong nghé va Thu tredng cac co-quan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin:

- Nhwr Didu 3;

-BoNgivy;

- Cha tjch, cdc PCT UBND tinh;
- Ban T6 chirc Tinh iy;

- Trung tém TT-CB-TH tinh;

- Lwu: VT, NC;

Trin-Tién Hung:




Phulne1l

DANHMUCVITRIY]EC—&LM

TO CBU'C HANH CHINH THUQGS(

TRONG CO QUAN,

(Ban hanh kém theo ng:et ( ‘ . " “/GR-UBND ngdy //£-/7/2020
clialth] BPenandgn tinh)

T Tén Vj tri viée I Preach chag ehitc | Ghi.ch

I | Nhom lanh dao, quan Iy, dida hanh 12 VTVL

1 | Giam dbc Chuyén vién chinh
2 | Pho6 Gidm dbc Chuyén vién

3 | Trudng phong thuec S& Chuyén vién

4 | Chénh Thanh tra S& Thanh tra vién

5 | Chanh Van phong S& Chuyén vién

6 | Ph6 Trudng phong thuge-So Chuyén vién-

7 | Pho Chanh Thanh tra S& Thanh tra vién

8 | Ph6 Chénh Vin phong S& Chuyén vién

9 | Chi cyc trudng Ch;ﬁgiﬁgac
10 | Ph Chi cyc truomg Ch;ﬁg‘gﬁ’;‘g“
11 | Trudng phong thude Chi cyc Ch;)f;lgv;i;l:gac
12 | Pho Trudng phong thude Chi cuc Ch;}:;?gvéiﬁlgic
II | Nh6m chuyén mén, nghiép vu 10 VIVL

1 [Quénly ké hoach - tai chinh Chuyén vién

2 | Quén ly cOng nghé Chuyén vi€én

3 | Quan ly antodn bitc xa hat nhin Chuyén vién

4 | Quan ly s& hitu tri tug ~Chuyén vién -

5 | Quéanly khoahge - Chuyén vién

6 | Quan ly thi truong khoa hgc cdng nghé Chuyén vién

7 | Quén Iy tiéu chufn chét hrgng Chuyén vién

8 | Quan Iy do ludng Chuyén vién

9 | Thanh tra Thanh tra vién
10 | Phép ché Chuyén vién
I | Nhém hd tre, phuc vy 13 VIVL

1 | Tb chirc nhén sy Chuyén vién




TT Tén Vj trf vige lAm Ng"ctgict?l‘;guch"'c Ghi chi
2 | Hanh chinh tdng hgp Chuyén vién

3 | Hanh chinh mét cira Chuyén vién

4 | Quan tri cong s¢& Chuyén vién

5 | Cong nghé théng tin Chg:fgﬁi‘;ﬁ;’“
6 |Kétoan K¢ toén vién

7 | Thi qu§ Nhén vién

8 | Vinthu Nhén vién
= Rl el
10 | Nhén vién k¥ thuft

11 | Phucwvy

12 |Laixe

13 | Bdové

Téng cong (I-+II+IIT) 35 VIVL

UY BAN NHAN DAN TiNH




Phuy Iyc 56 2

KHUNG NANG LUC TUNG VI TRi VIEC LAM TRONG CO QUAN,

TO CHU'C HANH CHINH THUOC SO-KHOA HQC CONG-NGHE.

(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6: /04 /QD-UBND ngay /4:/7/2020

ctia Uy ban nhén dan tinh)
TT Vj tri viéc ]am Niing lye, k§ niing
X thn} linh dao, quin | 1. Niing lyc chung:
Iy, dieu hanh a) Vé lanh dgo, qudin Ij, diéu hanh:

- Pam béo di didu kién, tidu chudn theo quy djnh higfirhanh-
ciia Pang, Nha nuéc va ciia tivh ddi v6i chirc danh-cén by,
cong chirc l&nh dao; quan 1y va ngach-cong-chirc dugc bd |
nhiém;

- C6 kha niing lanh dao, chi dao;
- C6 kha niing quyét dinh;

|- C6 kha ning_phdi hep, quy ty; thuong thuyét, tap-hop,

doan két; tao dong Iyc va truyén cdm himg cho can-bd;cong
chirc va ngudi lao dong;

- C6 kha ning ném bét, dy bdo kip thdi, ning dfng, linh

hoat; kha ning vin dyng kién thitc, kinh nghiém vao thyc té

quén ly;

- C6 niing lyc quin Iy, diéu hanh; ning lyc sing-tao;ning

huc t chirc;

- C6 phuong phép 1am vige dén chu, khoa-hoc, thyre-hién:
dao dtrc cong vu; '
- Chiu dugc 4p lyc cia cong vige,

- Am hiéu tinh hinh chinh trj, kinh t€ x4 héi cta dja phuong,

dht mrére, céc nuée trong khu vue va trén thé gi6i;

- Tudi bd nhiém 1in d&u phai dd tudi cong tic tron 05-nim

(60:théng).

b) Vé chuyén mén, nghiép vu:

- Ném ving va ¢6 ning lyc tham maru, t8 chirc, thyc hign
dfing dudmg 161, chil truong cia Pang; chinh séch, phép lujt
ciia Nha nuéc va céc ché d3, quy dinh cia nganh, cia dia

phurong, clia co quan, td chirc vé linh vire phy trich;

- Hiéu biét sdu v& chuyén mén, nghiép vy thudc linh virc
phy trich; c6 kha ning tham muu chién lwgc vé su phat
trién cda nganh;

- C6 k§ ning va phuong phép nghién ciru, tong hop, d& xudt
céi tién nghiép vy thudc linh vire phu trach;

- C6 ning Iyc huéng din, kidm tra va phéi hep hi¢u qué véi
@dng nghiép @& trién khai thyrc hién nhiém vy; ,
- Trinh 46 chuyén mén: T6t nghiégp Pai hoc trd 1én c6
chuyén nganh dio tao phi hgp vai vj tri vige 1am dim nhén;
- Trinh 49 ngoai ngt: Cé chimg chi ngoai ngft trinh d bic




Vi tri vi¢e Iam

Ning lyce, k¥ ning

2 (ho3c twrong duong) khung néng luc ngoai ngit Viét Nam
theo quy dinh tai Théng tu s601/2014/TT-BGDDBT ngay
.24/01/2014 cta B trudng B§ Gido duc va Pao tao. Riéng
vi tl viéc lam Gidm dbc S&, Pho Gidm dbc S& yéu ciu
chitng chi ngoai ngft trinh-d3 béc 3;

- Trinh d6 tin hoc: C6 trinh 6 dat chufn k¥ ning sir dung
_cAng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B trudng BO
Théng tir va Truyén théng;

- Trinh 3§ quén ly nhd nude: C6 chimg chi quin Iy nha
nrée ngach chuyén vién (hoac tizong du’cmg) try 1én. Riéng
vi tri viéc 1am Giam déc S&, Phé Gidm déc S& yéu chu
chitng chi quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién chinh (hofc
turong duong) trd 1€n.

.2, K¥ ning.chung:.

- K)'r nang Iﬁnh dao, quan ly; k§ ning 1ap ké hoach; k¥ ning
didu hanh va tb chitc céc cude hop;

- K¥ ning x1t ly tinh hubng; ky ning phén tich, tng hop; k¥
ning giao tiép; k¥ ning phbi hop; k¥ ning soan thio vin
ban; k¥ ning thu thip théng tin.

(1) Gidm dbc S&;
(2) Ph6 Gidm dbc S&

- Trinh 46 chuyén mén: Pai hoc trd 1én, mot trong cic
nganh, nhém nganh, linh virc: Ludt; Kinh t& hoc; Kmh
doanh v quén ly; Khoa hoc chinh trj; Khoa hoc sy song;
_Khoa hoc_ty nhién; Toén va thong k&; C4c nganh su pham:
todn, ly, hoa, tin, cong nghé, khoa hoc tir nhién; M4y tinh;
Cong nghé¢ thong tin; Cong ngh¢ k¥ thudt; Ky thudt; San
xuét va ché bién; Kién triic va xiy dyng; Nong, 1am nghiép
va thiy sdn; M6i trudmg va bdo v§ méi trudng hofc céc

‘nganh khéc phit hop véi vi tri viéc lam dam nhan;

- Trinh d§ ngoai ngit: Cé chimg chi ngoai ngit trinh d§ béc
3 (hodc tuong dwong) khung ning lyc-ngoai ngt Vi¢t Nam
theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 ctia B trudng B Gido dyc va Pao tao;

- Trinh 49 quan Iy nha nuwéc: C6 ching chi quan Iy nha
nudc.ngach chuyén vién chinh (hofc twong dwong) trd 1én;
c6. chimg chi bdi dudng nghiép vu quin I¥ nha nuéc vé
khoa hoc va cbng nghé danh cho l&nh dao Sc'y Khoa hoc va
Cong nghé do B§ Khoa hoc va Cong nghé cap,

- Trinh d§ ly ludn chinh trj: Cao cap hod#ic cit nhén trd 1€n.

(3) Trudng phong
thude S&; (4) Phé
Trudng phong thude
S&; (5) Chanh Thanh
tra S@; (6) Ph6 Chéanh
Thanh tra S¢&; (7)

- Trinh 4§ chuyén mén: Pai hgc trd 1€n, mot trong céc
nganh, nhém nganh, linh vyc: Luit; Kinh t§ hoc; Kinh
doanh va quan 1y; Khoa hoc chinh trj; Khoa hoc sy song;
Khoa hoc tir nhién; Todn va théng ké&; Cac nganh su pham:
toén, 1y, héa, tin, cong nghé, khoa hoc tir nhién; My tinh;
Cong-nghé-théng tin; Coéng nghé k¥ thudt; K¥ thujt;, San.




Vi tri vige lIam Ning le, k§ niing
Chanh Vin phong S&; | xuét vi ché bién; Kién triic va xdy dyng; Nong, 14m nghiép.
(8) Phé Chénh Vin va thiy san; M6i trudng v bdo vé moi truong hodc. cdc |

phong S&; (9) Chi cuc
truéng; (10) Phé Chi

nganh khéc phit hgp véi vi tri viée 1dm ddm nhén;
- Trinh @9 ly ludn chinh tr: Trung cfp 1y tuin chinh trj

cyc truong (hodic trong dwong) trd 1én.

(11) Trudng phong - Trinh 49 chuyén mén: Pai hoc trd 1én, mdt trong cic
thudc Chi cuc; (12) nganh, nhém nganh, linh vwe: Luat; Kinh té hoc; Kinh
Phé Trudng phong doanh va quan ly; Khoa hoc chinh tri; Khoa hoc sy song;
thude Chi cye Khoa hoc fir nhién; Toédn va théng ké; C4c nganh su pham:

to4n, 1y, héa, tin, cong nghé, khoa hoc tyr nhién; Mdy tinh;
Cong nghé thong tin; Cong nghé k¥ thuit; K¥ thuit; San
xufit va ché bién; Kién triic va xay dung; Néng, 14m nghiép-
va thlly sin; M6i trudng va bao vé méi trudmg hodc cac
nganh khac phit hgp véi vi tri viéc 1am ¢am nhén;

- Trinh-d9 1y luéin chinh tri: So-cdp Iy ludn-chinh trj (hofc.
tuong duong) trd 1€n.

Nhém chuyén mén,
nghi¢p vu

1. Niing Iyrc chung: ,
- Pam béo i didu kién, tiéu chuén theo quy dinh hién hanh
dbi véi ngach cong chire duge bd nhiém;

- C6 dao dire cong vu;

- Chiu dugc ép lye cong vie;

- Nim vimg va thuc hién ding dudng 16, chu truong ciia
Pang; chinh sich, phip luit ciia Nha nuéc va cic ché 4o,
quy dinh ciia nganh, ctia dja phuong, ciia co quan, t6 chirc
vé linh vic phy tréch;

- Hiéu biét v& chuyén mén, nghiép vu thufc linh virc phy
trach; '

- C6 k¥ nang va phuong phap nghién ciru, tong hop, 48 xuat
cai tién nghiép-vy thudc linh-vire-phy trich;

- C6 niing lyc huéng dan, kiém tra va phéi hop hi¢u qua vai
ddng nghiép a8 trién khai thyc hién nhiém vy;

- Trinh d chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc trd 1én c6
chuyén nganh d3o tao phi hgp v6i vi tri vigc 1am ddm nhdn;
- Trinh 86 ngoai ngir: C6 chimg chi ngoai ngit trinh d§ bic
2 (ho¥c tuwong duong) khung néng krc ngoai nglr Viét Nam
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngiy
24/01/2014 cta B trudmg B Gido dyc va Pao tao;

- Trinh d¢ Tin hoc: C6 trinh d3 dat chufn k¥ ning si dyng
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tr s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B§ trudng B
Théng tin va Truyén thong;

- Trinh d3 quén ly nha nudc: C6 ching chi quan ly nha
nuwée ngach chuyén vién (hofic tuong duong) trd 1én.
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Vi tri viéc lam

Ning lgc, k¥ niing

2. K¥ ning chung:.

Ky ning xir I tinh hubng; k§ ning phan tich, tng hop; k¥
ning giao-tiép; k§ning-phbi hop; k¥ ning soan thio vin
ban; k¥ ning thu thap-théng tin.

Quén 1y ké hoach - tai
chinh

Pai hoc trd 1€n; mét trong cdc-nganh, nhém nganh, Iinh vire:
Kinh té hoc; Kinh doanh=va quan ly; Khoa hoc sir séng;
Khoa hoc tyr.nhién;.Cong-nghé k¥ thujt; Ky thuit; San xuit
va ché bién; Kién triic_va. x4y dung;. Néng, 14m nghiép va
thiy sédn; M6i trudng va bdo vé-modi trudng hodc cdc nganh
khéc phd hop vi vi-tri-viéc:lam-dadm nhén.

Quén ly cong nghé

Dai hoc trd Ién, mét trong cic nganh, nhém nganh, linh virc:
Khoa hoc sir séng; Khoa hoc ty nhién; Todn va théng ké;
Mdy tinh; Cong nghé thong tin; Cong nghé ky thuit; K¥

| thust; San xudt va ché bién;Kién triic va xdy dyng; Néng,
14m nghip-va thiy sin; M6i trudng va bao-vé moi fruong

hodc cdc nganh khac phit hgp véi vi tri vige 1am @am nhén.

Quan ly an toan birc xa
hat nhin

Pai hoc trd 1én, -m@t—tong—cé&ngénh,—nhém nganh, linh vyrc:
Khoa hoc tir nhién; Toan-va-thong ké; Cong nghé k¥ thudt;
K¥ thuét hodc.cdc. nganh-khac phi hop véi vi tri vige lam
dim nhén.

Quén Iy s& hitu tri tué

Dai hoc tr¢ 1€n,. mét trong céc nganh, nhém nganh, linh vyre:
Luat; Kinh t8 hoc; Kinh doanh va quén ly; Khoa hoc sy
sbng; Khoa hoc tir nhién; Toan v théng ké; M4y tinh; Cong
nghé théng tin; Cong nghé kithuit; K§-thuat; San xuit va
ché bién; Kién triic va xay-dyng; Nong, 1am nghiép va thay
san; M6i trrdng va bdo vé modi trudng hodic cac nganh khic
pht hgp véi vi tri viéc 1am ddm phén.

Quén Iy khoa hoc

Pai hoc trd 1én, mét trong cac nganh, nhém nganh, Iinh wyre:
Kinh t5 hoc; Nhan-vin; Khoa-hoc-sit séng; Khoa hocty-
nhién; To4n va théng ké; M4y tinh; Céng nghé thong tin;
Cong nghé k¥ thudt; K§ thuit; San xuit va ché bién; Kién
tric vd xdy dung; Néng, 1im nghiép va thiy sin; Mo6i
trzdng va bdo v¢ méi trrdng hodic cic nganh khic phu hop
véi vj trf viéc [am ddm nhén,

Quaén ly thi trrong
khoa hoc cbng nghé

Dai hoc trd 1én, mét trong cac nganh, nhém nganh, Iinh vyre:
Luit; Kinh té hoc; Kinh doanh va quan ly; Khoa hoc sy
séng; Khoa hoc ty nhién; To4n va théng ké; M4y tinh; Cong
nghé théng tin; Cong nghé k¥ thuit; K¥ thust; San xuit va
ché bién; Kién.triic va xay dung; Nong, 1dm nghiép va thiy
sén; MO6i trudmg va bdo v¢ mbi trudng holc cdc nganh khic
phi hop vdi vi tri viéc 1am didm nhén.

Quén Iy tiéu chuén
chat lugng

Dai hgc trd 1én, mét trong cdc nganh, nhém nganh, linh virc:
Luét; Kinh té hoc; Kinh doanh va quan ly; Khoa hoc chinh
trj; Khoa hoc sy séng; Khoa hoc tu nhién; Todn va théng




Vi tri vi¢e [am

Ning le, k¥ niing

ké; Mdy tinh; Cong nghé thong tm Cong nghé k¥ thuit; K¥
thugt; Sén xut va ché bién; Kién tric va xay dyme; Néng,
Iim nghiép va thiy sin; M6i truong va bio v§ mdi trudng
hoic c4c nganh khic phi hgp vai vj tri vic 1am ddm nhén.

Quén ly do luong

Pai hoc trd 1€n, mdt trong cic nganh, nhém nganh, linh virc:
Luét; Kinh té hoc; Kinh doanh va quan ly; Khoa hoc chinh
tri; Khoa hoc sy song, Khoa hoc fir nhién; Toédn va théng
ké; May tinh; Cong nghé thong tin; Cong ngh¢ ky thujt; K
thuft; San xult va ch bién; Kién tric va xiy dymg; Néng,
1am nghiép va thly sin; Méi trudng va bio v§ moi trudmg
hoidc cdc nganh khac phit hgp véi vi tri viée lam ddm nhgn.

Thanh tra

Pai hoc trd 1€n, mdt trong cdc ngé‘mh nhém nganh, Iinh wyrc:
Luit; Kinh té hoc; Kinh doanh va quéin ly; Khoa hoc chinh
tri; Khoa hoc sy séng, Khoa hoc ty nhién; Todn va thong

“ké;-Mdy tinh; Cong. ngh¢ thong tin;-Cong nghé-ky thudt; K§

thuét; San xult va ché bién; Kién triic va xy dyng; Néng,
14m nghiép va thiy sin; M6i truémg va bio v§ méi trudng
hoic cdc nganh khic phi hgp véi vi tri vie 1am dam nhén,

10

Phép ché

Pai hoc trér 1én, mét trong céc nganh, nhém nganh, linh vire:
Luit; Khoa hoc chinh trj hoic cdc nganh khéc phit hgp véi
vj tri viéc 1am dim nhén.

Nhém hd trg phue vu

1. Niing Iyrc chung

- Dam bao di didu kién, tiéu chuén theo quy dinh hién hanh
61 véi ngach cong chirc duge bb nhiém;

- C6 dao dirc cong vy,

- Chiu dugc 4p lyc ciia cong viée;

- Am hiéu chii truong, ducrng 161, chinh sich cia Pang,
phap ludt clia Nha nudc vé hnh vuc cong tic; nim duge
kién thirc vA k§ ning co ban vé chuyén-mén; nghiép vy, link-
vure duge phin cong;

- Ném duge co cu td chirc, chirc néing, nhiém vy cia co
quan, don vi;

- Trinh @6 chuyén mén: phi hgp véi vi trf vige lam Gam
nhén;

- Trinh d6.ngoai ngit: C6 chirng chi ngoai ngit trinh d§ béc
2 (hodic tuong duong) khung nang lyc ngoai ngft Vit Nam
theo quy dinh tai Thong tr s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 ctia B$ trudng Bo Gido duc va Do tao;

- Trinh d9.Tin hoc: C6 trinh 43 dat chun k§ ning s& dun
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tr sg

_03/2014/TE-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B trudng B

Théng tin va Truyén thdng;
- Trinh d quéan ly nha nuédc: C6 chimg chi quin ly nha
nrdc ngach chuyén vién (tuong duong) trd 1én.




Vi tri viée lam

Niing e, k§ niing -

(céc vi tri viéc 1am: Thé qu§; Vin thu; Lua trir;Nhén. vién_
k¥ thufit; Phuc vy; Lai xe; Bao vé khong 4p-dungtrinh-d§-

ngoai ngft, trinh 4§ tin hec, trinh d§_quéan 1y nha nudc.néu |

trén)

2. K¥ niing chung

Xit Iy tinh huéng; k¥ ning giao tiép; k¥ ning phdi hop; k¥
ning thu thip thong tin.

(1) T8 chirc nhén sy;
(2) Hanh chinh tbng

h¢p; (3) Hanh chinh

mét cira; (4) Quan trj
cong s&

- Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc trd 1&n, mdt frong.céc.
nganh, nhém nganh, linh virc: Luat; Kinh 18 hoc; Khoa hoc.

chinh tri; Quén trj - quin Iy hodc cic nganh khic phihgp véi |

vi tri viéc [m dam nhan;
- K# niing: soan thio vin ban, phén tich tdnghop.

(5) Céng ngh¢ thong
tin

- Trinh d9 chuyén mén: Pai hoc tré 1én, mot trong céc
nganh, nhém nganh, linh vyc: Méy tinh; Cong nghé ﬂlong—
tin; K§ thust dién tir - vién-thomg;

- K¥ niing: soan thio vin béan, phén tich tdng hop.

(6) K& toén

- Trinh 4§ chuyén mon: Dai hoc trd 1én, m{t-trong—cac

nginh, nhém nginh, linh vye: K€ todn, Kiém todn, Tai |

chinh;
- C6 chimg chi chuong trinh bdi dutng ngach ké toén vién;

- K¢ ning: Soan théo viin ban, phén tich tdng hop, sir dung
thanh thao phin mém ké to4n.

(7) Thii quy

Trung cap tré 1€n, mt trong céc nginh, nhém nganh, linh-
vire: Ké toén, Kiém toan, Tai chinh hodic c4c nginh khéc
phit hgp véi vi tri viéc 1am dam nhén.

(8) Vian thu; (9) Luu trit

- Trinh d% chuyén mén: Trung cip trér 1én, chuyén nganh Vin
thu hru trif; néu 6t nghiép chuyén nginh khic thi phdi c6
chirng chi-bdi dudng:b6-sung kién thirc nghiép vy.vin thu;

- C6 chimg chi bdi dudng quin Iy nha nuéc phi hgp véi
ngach cong chic duge b6 nhiém;

- Trinh d§ ngoai ngtt: C6 chitng chi ngoai ngft trinh d§ béc 1
(hodic twrong duong) khung niing lyc ngoai ngt Viét Nam
theo quy dinh tzi Thong tr s601/2014/TT-BGDDT ngiy
24/01/2014 cia B§ trudng B§ Gido duc va Dao tao;

- Trinh d6 Tin hec: C6 trinh d6 dat chuin k¥ ning sir dyn
cong nghé thoéng tin co ban theo quy dinh tai Thong tr s6
03/2014/TT -BTI‘TT ngdy 11/3/2014 cia B{ truéng B
Thong tin va Truyén thong;

- K¥ niing: Soan théo vin ban, phan tich tdng hop.

(10) Nhan vién k§
thujt

Trung cip chuyén nghiép hoic trung cip nghé trd 1én nganh:
K¥ thudt co khi, Céng ngh¢ thong tin; K¥ thuat dién, dién tt
ho¥c nganh k¥ thuit khic phu hgp véi vi tri viée lam dam
nhén,




[y oy

Vi tri vigc 1am Ning lre, k§ ning
6 |(11) Phyucvn. Tét-nghiép Frung hoc phd thong tré 18n; Nit gidi.
7 | (12)Liixe “Tét nghiép Trung hoc phd thong tré 1én; c6 gidy phép l4i xe
hang-B2 trd-1én; Nam gidi.
8 | (13)Baov§ _Tét_nghiép-Trung hoc. phd théng tré: Ién, duqc bdi dudng

nghiép vy-bdové; Nam gidi.
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